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LivingPorto

AO COLABORADOR ALTER
SOLUTIONS

Em primeiro lugar, parabéns pelo seu novo trabalho.

Sabemos que esse € um momento de muita alegria, mas como envolve uma mudanca de
pais também, isso também traz uma série de duvidas a necessidade de lidar com uma
enorme burocracia.

A Living Porto ja atendeu dezenas de colaboradores da AlterSolutions e sabe exatamente
0 que sera necessario para vocé dar 0s proximos passos.

E existem 3 coisas fundamentais para vocé realizar essa mudanca:

« Obter o seu NIF, pois € um documento essencial para vocé fazer qualquer coisa aqui em
Portugal, inclusive para constar no seu contrato de trabalho.

« Abrir atividades, que é a forma de vocé poder emitir seus recibos verdes, caso seja
contratado como trabalhador auténomo.

« Arrendar um imdvel para morar aqui com sua familia.

Nossa missao é trazer seguranca, praticidade e conforto em todo esse processo.

Vamos explicar com funcionam esses processos abaixo. Por favor, leia até o final.
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NO QUE
ACREDITAMOS

Um imigrante vem para Portugal em busca de "A melhor

qualidade de vida e nao é possivel alcancar esse
objetivo sem ter a documentacao correta em form_a de
maos e sem achar um bom imével para chamar solucionar
de seu. 4
problemas é
- y "
Vocé chegara aqui ja trabalhando e sem tempo evita-los

para se dedicar a conhecer 0s processos
envolvidos na mudanca.

Por isso, ter uma assessoria experiente e
capacidade pode trazer além de conforto,
seguranca e celeridade para resolver as
burocracias inerentes a esse processo.

OBJETIVO

Nosso objetivo é resolver toda sua documentacao e buscar a melhor opcao de imdvel de
acordo com os parametros pré-definidos por vocé, negociar condicdes e ligar os servicos
de consumo no imoével arrendado, de forma célere e empatica, trazendo tranquilidade e
conforto para todos os envolvidos.

VANTAGENS

o Atendimento Personalizado

o Conhecimento dos processos de obtencao de documentos e mercado imobiliario.

e Chegar com os documentos resolvidos e a tempo de emitir recibos para receber a
primeira remuneracdo sem atrasos.

e Trabalhamos com todos os imdéveis do mercado.

o Eliminacao de preocupacdes com hospedagem temporaria

e Recebimento de videos e fotos detalhados de apartamentos

e Preco fixo, sem comissdes adicionais

e Tempo e tranquilidade na busca da melhor moradia
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INFORMACOES BASICAS: NIF.

NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL - NIF

Primeiramente, cabe explicar o que é o Numero de Identificacao Fiscal e como funciona o
processo para sua obtencéo.

O NIF corresponde ao CPF brasileiro e trata-se de um registro na Administragcao Publica
de Portugal para efeitos fiscais. Ele se faz necessario para realizar uma série de atos em
Portugal, como abrir conta bancaria, alugar apartamento, comprar algo que seja
necessario recibo, para declaracao do IRS anual, entre outras coisas.

A solicitacao do NIF é feita nas Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT) que daqui para
frente chamaremos de “Financas de Portugal” e para todos que ainda ndo tenham
estabelecido sua residéncia em Portugal se faz necessario para sua solicitacao um
representante fiscal.

O endereco do seu representante fiscal ficara atrelado no ao seu NIF até que vocé tenha
sua autorizacao de residéncia concedida e endereco em Portugal, que devera ser
comprovado por meio de contrato de arrendamento ou de compra de imovel registado
nas Financas ou ainda por meio do atestado de morada da junta de freguesia.

TIPOS DE NIF

Sao dois os tipos de NIF:
e Provisodrio - que tem finalidade apenas para fins de abertura de conta bancaria e é
obtido pelos bancos.
e Permanente - que é o seu numero definitivo do NIF. Ele subdivide-se em:
- De residente: E o NIF de pessoas que residem em Portugal.
- De n&o residente: E o NIF de pessoas que néo residem em Portugal e por
esse motivo, é atrelado ao representante fiscal.
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INFORMACOES BASICAS: NIF.

PRAZO

Atualmente, a solicitacdo do NIF é feita online. O prazo para a obtencao do NIF depende do
atendimento pelas Finangas e costuma demorar entre 2 e 7 dias uteis, se o solicitante nédo
tiver um NIF provisdrio, nesse caso, costuma demorar entre 10 e 20 dias uteis.

DOCUMENTOS NECESSARIOS

Para obtermos o seu NIF sera necessario:

* (Copia da folha de identificacdo do passaporte com o apostilamento de Haia ou

certificada por advogado portugués.

e Comprovante de residéncia do pais de origem no nome do solicitante.
e Procuragao com apostilamento de Haia ou certificada por advogado portugués.

Os documentos deverao ser enviados digitalizados em boa qualidade, em PDF.

O SERVICO DE OBTENCAO DE NIF

A Living Porto auxiliara na obtencao do seu NIF da seguinte forma:

Solicitacéo do NIF Permanente de Nao Residente junto as Financas.

Envio por comunicacéao eletrénica da folha emitida pelas Finangas para o cliente.

Ser o elo entre o imigrante e as Finangas como representante fiscal, pelo periodo de
um ano.

Explicacao de como obter a palavra-passe para acesso ao Portal das Financas
Informar e encaminhar toda comunicacao recebida pelas Financas ao titular do NIF.
Orientacao para a desvincular a representacéao fiscal apds a fixacao de residéncia em
Portugal e alterar o status do NIF Permanente para Residente.
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INFORMACOES BASICAS:
ABERTURA DE ATIVIDADES

ABERTURA DE ATIVIDADES

E possivel abrir atividades de duas formas.

Se voceé ainda ndo emitiu nenhum recibo verde em Portugal, podemos abrir as atividades
gue isencao de IVA nesse primeiro momento e nesse caso, vocé deve se apresentar as
Financas até janeiro do proximo ano aquele da abertura para se enquadrar no regime de
IVA de acordo com os seus rendimentos e se enquadrar no regime de IVA correto, tendo
em vista que a maioria dos profissionais de Tl ganham mais de 13.500,00€ por ano que é o
limite de isencao de IVA. Se vocé nao fizer isso em janeiro, estara sujeito ao pagamento de
multas.

Outra forma é escolher ja se enquadrar no regime de IVA colocando o valor que prevé
receber por ano. Ao escolher essa forma, vocé imediatamente precisara fazer o
recolhimento do IVA, sob pena de se nao fizer isso e apresentar as respectivas
declaracdes ja estar sujeito as multas. Escolhendo essa opgéao, vocé devera permanecer
no mesmo regime escolhido por 5 anos. Nesse caso, aconselhamos o acompanhamento
por um contabilista.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A
ABERTURA DE ATIVIDADES NA AT.

Serao necessarios para a abertura de atividades, os seguintes documentos:

o O Numero de Identificacao fiscal (NIF)

e Copia da folha de identificacado do passaporte com o apostilamento de Haia ou
certificada por advogado portugués.

o Comprovante de residéncia do pais de origem no nome do solicitante.

e Procuracao com apostilamento de Haia ou certificada por advogado portugués.

o Comprovativo de IBAN, em pdf, de uma conta portuguesa ou de uma conta
multimoeda da Wise.
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INFORMACOES BASICAS:
ABERTURA DE ATIVIDADES

SERVICO DE ABERTURA DE ATIVIDADES:

A Living Porto auxiliard na abertura de suas atividades na Autoridade Tributaria (AT) da
seguinte forma:

e Preenchimento dos formulario de abertura de acordo com a escolha de isencéao do NIF
ou de enquadramento ao IVA.

e Envio da declaracéo do inicio das atividades emitido pela Autoridade Tributéria.

» Representacao fiscal da atividade pelo periodo de 180 dias, prorrogaveis por 90 dias,
por até duas vezes, no caso de atraso na emissao da sua autorizacao de residéncia e
impossibilidade de alteracdo da morada fiscal com o agendamento no SEF.

IMPORTANTE:

o Como arepresentacao fiscal € uma grande responsabilidade para a Living Porto,
sendo que a aceitacao dessa atribuicao sera analisada caso a caso, reservando-se a
Living Porto o direito de recusa de clientes para a obtencao do NIF e/ou a abertura de
atividades.

» O cliente contratante desse servigo responsabiliza-se por manter atualizados os
dados de contato junto a Living Porto enquanto perdurar a representacao.

» Arepresentacao fiscal da abertura de atividade pode ser cessada a qualquer momento
pela LivingPorto no caso de desligamento do colaborador da Alter Solutions, no caso
de ndo envio de documentos solicitados pela LivingPorto nos prazos estipulados ou no
caso de atraso de pagamento de impostos ou de entrega de declaracdes obrigatdrias.

o A LivingPorto ndo oferece assessoria contabil e qualquer duvidas relativas a impostos
e entregas de declaracdes devem ser esclarecidas com o seu contabilista.
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PLANO CHEGAR E MORAR
ALTER SOLUTIONS

Depois te atender dezenas de colaboradores da AlterSolutions desenvolvemos uma plano
ideal para resolver todas as suas necessidades, que inclui:

Obtencéao do NIF e representacéo fiscal por até 1ano.

Abertura de atividade sem enquadramento no IVA

Consulta Chegar e Morar para dar direcionamento sobre o arrendamento e estabelecer
parametros de busca.

100 contatos de triagem dos imdveis e verificacado de condicdes de arrendamento
previamente 3 visita na Area Metropolitana do Porto ou na Area Metropolitana de Lisboa.
3 Visitas nos imodveis pré-selecionados pelo cliente.

Captacao de fotos e videos dos imdveis selecionados, incluindo fotos internas, externas e
da rua onde esses estdo localizados.

Orientacao sobre a localidade do imodvel

Intermediacéo e orientacao para realizacao da proposta

Analise juridica do contrato

Assinatura do contrato por procuracéo

Envio de modelo de procuracao

Retirada de chaves do imdvel

Contratacao e acompanhamento da instalacdo dos servicos de agua, energia, gas e
internet.

Recebimento do cliente no imével arrendado.

Apresentacao do imével

Guia de documentos pés-chegada

Prazo de antecedéncia minima desejavel: 60 dias da chegada do cliente.

INVESTIMENTO TOTAL: €1.000,00

Se preferir, pode contratar os nossos servigos padrao separadamente. Os valores
abaixo sao os valores exclusivos dos nossos planos para os colaboradores Alter
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PLANOS CHEGAR E MORAR

TODOS 0S PLANOS CHEGAR E MORAR INCLUEM:

e Consulta Chegar e Morar, feita por videoconferéncia.

e Orientacao das melhores localidades de acordo com o perfil do cliente.
e Envio do modelo de procuracéo.

» Visitas fotografadas e filmadas, com envio de checklists

* Redacao de uma proposta de arrendamento atraente.

e Analise juridica do contrato.

o Contratacao dos servicos basicos de energia, gas, dgua e internet.

e Envio de guia de documentos.

PLANOS

DESCRICAO VALOR

CM ECONOMY

CM COMFORT

CM PREMIUM

1. Busca do imdvél é feita pela internet pelo cliente apés orientacao
da equipe LivingPorto de como fazé-lo
2.Pack de 50 contatos de triagem
3.Duas visitas realizadas pela equipe LiivhgPorto, em horério
comercial, com fotos e videos do interior e exterior do imével €720
4.Até 4 diligéncias para a instalagao dos servicos basicos.
5.Recebimento do cliente em horario comercial
6. Atendimento realizado na regido da Area Metropolitana do Porto ou
na Area Metropolitana de Lisboa.

1.Busca do im6vél é feita pela equipe da LivingPorto, através de
parcerias comerciais e da internet.

2.Pack de 100 contatos de triagem

3.Trés visitas realizadas pela equipe LiivhgPorto, em horario
comercial, com fotos e videos do interior e exterior do imdvel.

4.Até 5 diligéncias para a instalacdo dos servicos basicos.

5.Recebimento do cliente em horario comercial

6. Atendimento realizado em um distrito atendido pela LivingPorto
mais as regides da Area Metropolitana do Porto ou de Lisboa.

€900

1.Busca do im6vél é feita pela equipe da LivingPorto, através de
parcerias comerciais e da internet.

2.Contatos de triagem ilimitados

3. Cinco visitas realizadas pela equipe LiivhgPorto, com fotos e
videos do interior e exterior do imdvel.

4.Todas as diligéncias necessarias para a instalacao dos servicos
basicos.

5.Recebimento do cliente.

6. Atendimento realizado em dois distritos atendidos pela LivingPorto
mais as regides da Area Metropolitana do Porto ou de Lisboa.

€1125
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DISTRITOS ATENDIDOS

e Lisboa
e Porto

e Setubal
* Braga
e Aveiro
e Coimbra

e Leiria

* Viseu

e Faro

e Viana do Castelo
e (Castelo Branco
e Guarda

PRAZOS E ETAPAS

2 a 4 dias

Assinatura

do contrato

de prestacao de
servigos

LI 10 eelEs 1a 3 dias 10 a 20 dias
Consulta Envio de Assinatura do Solicitagéo dos Servigos
Chegare  procuracio e CEmIED Servigos basicos ligados
¢ Arrendamento P
Morar inicio das basicos
buscas

Chegada do
cliente

OBSERVACOES IMPORTANTES

e Os prazos podem variar de acordo com o perfil do imdvel pretendido, o budget
do cliente ou a cidade onde se realiza a busca do imodvel.
» A aceitacao ou nao da proposta de arrendamento é feita exclusivamente pelo
proprietario do imével.
» Entende-se por horario comercial os dias uteis, compreendidos entre segunda e
sexta-feira, das 09h as 18h
» ApOs solicitados os servicos de agua, energia, gas e internet, a LivingPorto nao
tem controle sobre os prazos de instalacdo que dependem exclusivamente das
prestadoras de servicos.

LivingPorto




SERVICOS EXTRAS

(VALIDO PARA REGIAO DA GRANDE PORTO OU DA GRANDE LISBOA, CONSULTE O
VALOR EM OUTROS DISTRITOS).

PLANOS

DESCRICAO

VALOR

OBTENCAO DO NIF

VISITAS EXTRAS OU
FORA DO HORARIO
COMERCIAL

RECEBIMENTO FORA DO
HORARIO COMERCIAL

PACK DE LIGAGOES DE
CONTATO DE TRIAGEM

ABERTURA DE
ATIVIDADES COM
ISENCAO DE IVA

ABERTURA DE
ATIVIDADES COM
ENQUADRAMENTO EM
IVA.

ASSESSORIA CONTABIL

Obtencéao do NIF por procuracgao e
respectiva representacéo fiscal.

Uma visita extra ou fora do horario
comercial.

Recebimento do cliente fora do horario
comercial

Pacote extra de contato de triagem

Solicitacao da abertura de atividades com
isencao de IVA perante as finangas e
representacéo fiscal por 180 dias.

Solicitacao da abertura de atividades com
enquadramento em IVA perante as
financas e representacéo fiscal por 180
dias.

Assessoria contabil realizado por
contabilista certificado para tirar duvidas,
emitir recibos e fazer declaracées
trimestrais.

e Parauma pessoa: 100€

» Paradois adultos: 200€

. Para cada crianca:
85€

€55

€65

. Pack de 5 contatos:
30€

. Pack de 10 contatos:
50€

150,00€., com isencao de
IVA.

200,00€., com isencéao de
IVA.
+ Caucao de 250,00€
+ necessidade de ser
acompanhado por um
contabilista certificado.

135€, mais IVA, por més.



SERVICOS EXTRAS

(VALIDO PARA REGIAO DA GRANDE PORTO OU DA GRANDE LISBOA, CONSULTE O
VALOR EM OUTROS DISTRITOS).

PLANOS DESCRICAO VALOR
Recebimento de mdveis e encomendas feitas
RECEBIMENTO DE pelo préprio cliente e entregues na porta da casa 180€ pelo periodo de 4
ENCOMENDAS NO ou apartamento. horas, mais 50€ por
IMOVEL Nao inclui montagem. hora adicional.

Uma consulta para explicar o processo de
matricula escolar em Portugal.

€150, por crianca para

Uma consulta para delimitacdo das opcdes de ,
matricula em escola

escola na area de moradia do cliente.

publica.
Contato com até 10 escolas pré-definidas para
levantamento das informagdes. €200, por crianga para
. matricula em escola
MATRICULA ESCOLAR, . L. .
Listagem dos documentos necessarios para privada,

matricula.

€50 por cada diligéncia

Preparacao de todos os documentos para .
parag P realizada na escola.

proceder com a matricula.

Realizacdo do pedido de vaga, se tiver dentro do
periodo de matriculas.

Ainda podemos te ajudar com as seguintes
questdes:
e Abertura de conta bancaria
e Abertura de atividades
OUTROS SERVICOS « Assessoria para obtencéo de visto
o Assessoria para obtencao de nacionalidade
« Transfers
« Planejamento Profissional
e Personal Organizer

FORMA DE PAGAMENTDO.

Valores sob consulta

0 pagamento sera realizado integralmente no momento da assinatura do contrato de prestacao
de servicos e podera ser realizado através de cartao de crédito, via Paypal ou por transferéncia
bancéaria para conta portuguesa.

Nao estdo inclusos no servico, os valores relativos ao apostilamento e envio de documentos, nem
taxa de ligacao de servicos basicos ou contratacao de servigos tercerizados ou extras que sejam
contratados pelo cliente.




QUER SABER O
PROXIMO PASS0?

Se vocé tem duvidas sobre como funcionam 0s N0sSsos servigcos ou se o valor
do imodvel que pretende esta dentro do valor de mercado, entre em contato
conosco para agendarmos um call e esclarecermos essas questées, clicando
no botao abaixo.

Agendar call

Se ja esta preparado para dar o proximo passo, nesse caso, podemos partir
diretamente para o contrato de prestacdo de servicos, nesse caso, clique no
botao abaixo para preencher o formulario de contratacao.

Preencher Form

Estamos entusiasmados para auxilia-lo nessa nova jornada. Qualquer duvida,
permanecemos a disposicao.

Obrigada pela confianca,

Clarissa Liarte Sobra

LivingPorto
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